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I. TRIỂN KHAI HỆ THỐNG VĂN BẢN CẤP TRÊN 
-C«ng v¨n sè  389  /UBND-NV ngµy 23 th¸ng 11 n¨m 2018 về việc kê khai tài sản thu nhập năm 2018 của UBND huyện Ninh Giang 
-C«ng v¨n sè 131-PGD&ĐT ngµy 28 th¸ng 11 n¨m 2018 vÒ việc tổ chức thi Olympic Tiếng Anh ( IOE) trên internet đối với học sinh phổ thông năm học 2018-2019 
-Kế hoạch Số:37 PGDĐT-THCS Kế hoạch thi giảng hội thi giáo viên dạy giỏi cấp THCS huyện Ninh Giang của Phòng GD & ĐT Ninh Giang

-Kế hoạch  chi tiết công tác tháng 12 cấp THCS của Phòng GD & ĐT
II. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 11 
1.Trong tháng 11 nhà trường đã chỉ đạo quản lý và điều hành các hoạt động cụ thể như sau :
- Công tác tư tưởng chính trị , tuyên truyền: Tổ chức tuyên truyền ngày nhà giáo việt nam 20/11; phổ biến giáo dục pháp luật, tổ chức ngày pháp luật việt Nam, đến toàn thể cán bộ giáo viên, nhân viên và học sinh trong toàn trường. Giáo dục truyền thống nhà trường các giá trị về tôn sư trọng đạo. Giáo dục học sinh theo nội dung 5 điều Bác Hồ dạy Thiếu niên Nhi đồng.
-Hoạt động  chuyên môn :- Duy trì nề nếp dạy và học thường xuyên. Thực hiện nghiêm túc chương trình kế hoạch dạy học và chương trình giáo dục địa phương theo qui định. Duy trì thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên môn liên trường . Các tổ chuyên môn sinh hoạt rút kinh nghiệm hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường.  Tham gia hội thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện môn Sinh đ/c Thùy, môn Âm nhạc  đ/c Tư; 

Tổ chức kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ giáo viên, kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch kiểm tra nội bộ, kiểm tra toàn diện 03 ( Đ/c Thùy, đ/c Mai, Quê) chuyên đề 01( đ/c Tư), kiếm tra công tác thư viện, thiết bị ., kiểm tra công tác dự giờ của các giáo viên, kiểm tra đột xuất khác. Kiểm tra hoạt động công tác đội; Khảo sát chất lượng giữa học kỳ I ( 3 môn Toán, Văn , Anh  đúng kế hoạch); 


Tham dự khảo sát các đội tuyển HSG lớp 9 thi tỉnh 8 môn văn hóa – Lần1 (trường có 1 HS được lọt vào đội tuyển môn hóa chính thức)
Dạy thêm học sinh theo lịch. Tăng cường bồi dưỡng học sinh giỏi , kèm cặp học sinh yếu theo lịch.

Triển khai cho học sinh đăng ký học nghề cho học sinh lớp 8 

Triển khai  việc xây dựng ngân hàng đề kiểm tra kỳ I theo công văn của phòng GD và ĐT 

- Công tác phổ cập: Tiếp tục hoàn thiện công tác phổ cập THCS- XMC  


- Tổ chức hoạt động chào mừng kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam  20/11, sinh hoạt tập thể quy mô trường đảm bảo vui tươi phấn khởi có ý nghĩa giáo dục

- Công tác thư viên thiết bị thực hiên theo kế hoạch , tu bổ và cập nhật hồ sơ thường xuyên  Nhận thiết bị đồ dùng hóa chất bổ sung theo đăng ký mua của trường 

-Triển khai vận động quyên góp ủng hộ quỹ vì người nghèo huyện Ninh Giang
-Công tác y tế , lao động vệ sinh,:  Khám sức khỏe định kỳ, tuyên truyền phòng dịch bệnh theo mùa; Lao động vệ sinh môi trường, chăm sóc cây cối theo kế hoạch , bảo vệ của công sử dụng điện tiết kiệm.
- Công tác văn phòng : Lưu trữ công văn , ra quyết định và hệ thống văn bản chỉ đạo điều hành hoạt động dạy và học trong nhà trường . Kế toán tập hợp chứng từ chi thu chi tháng 10 , dự toán thu chi tháng 11. Duyệt quyết toán quý 3 năm 2018
   - Công tác xây dựng cơ sở vật chất : Tiếp tục triển khai tu bổ cơ sở vật chất trang thiết bị dạy học, sửa chữa phòng máy tính ,  xây đoạn tường bao phía trước cổng bị đổ 

-Tham gia hiến máu nhân đạo : đ/c Thùy, Quê, Đỗ Dung

-Công đoàn:  Động viên cán bộ giáo viên , nhân viên về tinh thần và vật chất  nhân ngày Nhà giáo Việt Nam.

           -Đoàn -Đội : Triển khai và thực hiện các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam như thi làm báo tường , thi văn nghệ theo đúng kế họạch , các lớp tham gia đầy đủ và có chất lượng.
2. Nh÷ng tån t¹i cÇn kh¾c phôc 

-C«ng t¸c gi¸o dôc t­ t­ëng, chÝnh trÞ ch­a th­êng xuyªn vµ cÇn ®­îc t¨ng c­êng. HiÖn t­îng häc sinh ch­a ngoan, còn vi phạm khuyết điểm. Công tác tự quản của hầu hết các lớp còn yếu. Công tác nêu gương chưa được chú trọng
-C«ng t¸c qu¶n lý chuyªn m«n vµ duy tr× c¸c nÒ nÕp cÇn khoa häc vµ s©u s¸t h¬n. Chất lượng hoạt động và hồ sơ cá nhân chưa cao. nộp hồ sơ để kiểm tra phê duyệt còn chậm; Sinh ho¹t chuyªn m«n ch­a ®­îc c¶i tiÕn , còn nặng hình thức ; §¸nh gi¸ giê d¹y cßn láng lÎo, thiÕu chÆt chÏ.

- Công tác kiểm định chất lượng : chưa được chú trọng 
-C«ng t¸c động viên ®«n ®èc häc sinh ®ãng gãp c¸c kho¶n theo qui ®Þnh cßn chËm 
-Chưa triển khai phát động phong trào xây dựng tủ sách pháp luật  học đường 

-Công tác kiểm định đánh giá chất lượng còn chậm. Công tác vệ sinh môi trường còn yếu 
-Vai trò của công đoàn trong việc tổ chức và  đôn đốc thực hiện tiêu chí trường học thân thiện học sinh tích cực, tiêu chí cơ quan văn hoá, môi trường giáo dục xanh, sạch đẹp còn hạn chế mờ nhạt. 
-Hoạt động công tác đội chưa thường xuyên chưa duy trì được thường xuyên thể dục giữa giờ , 
-Công tác quyên góp ủng hộ quỹ vì người nghèo chậm chưa đạt được kế hoạch chỉ tiêu giao
III. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM TRONG THÁNG 12
1)T­ t­ëng chÝnh trÞ  
-T¨ng c­êng c«ng t¸c gi¸o dôc t­ t­ëng chÝnh trÞ . Mçi c¸n bé gi¸o viªn, nh©n viªn cÇn nªu cao h¬n n÷a tinh thÇn tr¸ch nhiÖm víi c«ng viÖc ®­îc giao. G­¬ng mÉu trong sinh ho¹t vµ lèi sèng. Chấp hành nghiêm kỉ luật lao động , điều động phân công công tác của Nhà trường.
-TÝch cùc gi¸o dôc häc sinh vÒ th¸i ®é tr¸ch nhiÖm trong c¸c ho¹t ®éng cña nhµ tr­êng .Thùc hiÖn tèt nÒ nÕp kØ c­¬ng , ch¨m chØ häc tËp , cã th¸i ®é nghiªm tóc.
-Tuyên truyền giáo dục truyền thống học tập bộ đội cụ Hồ nhân ngày kỉ niệm 22/12 .Tổ chức giáo dục pháp luật theo kế hoạch 
2) C«ng t¸c chuyªn m«n 

2.1. Duy tr× tèt c¸c nÒ nÕp chuyªn m«n d¹y vµ häc thực hiện nghiêm túc chương trình và thời khóa biểu. Nªu cao tÝnh tù qu¶n cña gi¸o viªn vµ häc sinh, t¨ng c­êng c«ng t¸c «n tËp cho häc sinh chuÈn bÞ cho kiÓm tra chÊt l­îng häc kú 1 vµo cuèi th¸ng 12. Hoàn thành chương trình kỳ I: ngày 05/01/2019.  Bắt đầu dạy chương trình học kì 2 từ ngày 07/01/2019.
2.3. Dạy thêm học sinh theo lịch . TÝch cùc båi d­ìng häc sinh giái, kÌm cÆp häc sinh yÕu. Tham gia thi học sinh giỏi lớp 9 cấp huyện. 
2.4. Tăng cường huấn luyện đội tuyển thi điền kinh cấp huyện ( đ/c Hân) 

2.5. Tham gia chuyên đề liên trường môn toán, Tiếng Anh  tại THCS Vạn Phức vào buổi chiều ngày 05/12/2018

2.6. Tham dự chuyên đề chuyên môn cấp huyện 


2.7. Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên, kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch : kiểm tra chuyên đề 01; kiểm tra chuyên mon nghiệp vụ 02 , kiểm tra các hoạt đông khác theo kế hoạch


2.8. Tham gia thi giảng hội thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện Tại THCS Úng Hòe ( đ/c Tư , đ/c Thùy ) . Tổ chuyên môn có kế hoạch bồi dưỡng . Bôc bài 13h30 ngày 07/12/2018 ( đ/c Hoa) ; Thi giảng từ ngày 13/12-15/12/2018


2.9. Nộp ngân hàng đề về phòng GD ngày 08/12/2018

3. Công tác khác


3.1. Công tác phổ cập –XMC: Tiếp tục hoàn thiện công tác phổ cập THCS- XMC  Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của sở GD


3.2. Đón đoàn kiểm tra cơ quan văn hóa vào ngày 05/12/2018
3.3. C«ng t¸c chñ nhiÖm:  CÇn t¨ng c­êng qu¶n l‎ý häc sinh. Cã biÖn ph¸p tÝch cùc gi¸o dôc häc sinh b¶o vÖ cña c«ng vµ sö dông ®iÖn tiÕt kiÖm. Th­êng xuyªn trao ®æi liªn l¹c víi phô huynh vÒ t×nh h×nh häc tËp vµ rÌn luyÖn cña häc sinh th«ng qua nhiÒu kªnh, nhiÒu h×nh thøc, sö dông hîp lý sæ liªn l¹c. Tăng cường giáo dục an toàn giao thông, giáo dục 5 điều Bác Hồ dạy và các quy định như không mang và sử dụng điện thoại ở trường, không vận chuyển , buôn bàn và đốt pháo nổ...
Tổ chức truyền thông giáo dục sức khoẻ sinh sản vị thành niên ( GVCN,  BCH đoàn, đ/c Thuý YTế) thông qua sinh hoạt lớp và sinh hoạt tập thể.
3.4. Công tác Thư viện, thiết bị: C¸n bé phô tr¸ch cã tr¸ch nhiÖm s¾p xÕp ng¨n n¾p, gän gµng. Thùc hiÖn ho¹t ®éng ®óng lÞch, ®«n ®èc gi¸o viªn häc sinh ®äc s¸ch vµ sö dông thiÕt bÞ d¹y häc; CËp nhËt c¸c lo¹i hå s¬ sæ s¸ch , tu bæ vµ vÖ sinh s¹ch sÏ. Phối hợp với đội tiếp tục triển khai đôn đốc thực hiện xây dựng tủ sách pháp luật 
3.5. Công tác  Y tế trường học,  lao ®éng vÖ sinh: Thùc hiÖn tèt c«ng t¸c vÖ sinh m«i tr­êng, tuyªn truyÒn vệ sinh phòng dÞch bệnh thùc hiÖn tèt c«ng t¸c trùc vµ t­ vÊn søc khoÎ cho gi¸o viªn vµ häc sinh. Đôn đốc và hoàn thành 100% học sinh đóng bảo hiểm y tế ( đ/c Đoàn thúy, Lương, GVCN); C¸c líp thùc hiÖn lÞch lao ®éng theo sù ph©n c«ng cña nhµ tr­êng , ch¨m soc vµ b¶o vÖ c©y cèi , c¸c líp trùc nhËt ®æ r¸c ®óng qui ®Þnh . chó ý ®¶m b¶o vÖ sinh m«i tr­êng 
3.6. Công tác văn phòng ( văn thư):  TiÕp tôc cñng cè c¸c lo¹i hå s¬, l­u tr÷ c«ng v¨n , thùc hiÖn cÊp ph¸t v¨n b»ng chøng chØ ®¶m b¶o ®óng nguyªn t¾c.  Thùc hiÖn tèt nhiÖm vô ®­îc giao, qu¶n lý tèt hå s¬ thùc hiÖn nghiªm tóc chÕ ®é b¸o c¸o, nh¾c nhë gi¸o viªn  ghi chÐp hå s¬ ®Çy ®ñ .
3.7. Tµi chÝnh kÕ to¸n: Hoµn thiÖn c¸c lo¹i hå s¬ chøng tõ chuÈn bÞ cho c«ng t¸c quyÕt to¸n ng©n s¸ch n¨m 2018. chuÈn bÞ tµi chÝnh cho c¸c ho¹t ®éng gi¸o dôc . chi tr¶ l­¬ng vµ c¸c kho¶n phô cÊp cho c¸n bé gi¸o vªn theo ®óng thêi gian qui ®Þnh 
 3.8.. C«ng t¸c ®oµn thÓ 

+  §oµn, ®éi  

 Duy tr× tèt nÒ nÕp  vµ t¨ng c­êng ho¹t ®éng ®éi. ChØ ®¹o ®éi cê ®á ho¹t ®éng nghiªm tóc, kiÓm tra vµ chÊm ®iÓm trung thùc kh¸ch quan c¸c ho¹t ®éng kÓ c¶ lao ®éng vÖ sinh , ch¨m sãc b¶o vÖ c©y cèi . Duy tr× kiÓm tra cho ®iÓm c¶ nh­ng líp häc thªm. Phát động học sinh tham gia cuộc thi viết thư quốc tế  ( đ/c Tư)
Tæ chøc ph¸t ®éng phong trµo ho¹t ®éng thi ®ua vµo ngµy 22/12 . §oµn ®éi x©y dùng kÕ ho¹ch tæ chøc c¸c ho¹t ®éng thiÕt thùc cã ý nghÜa gi¸o dôc th«ng qua c¸c ho¹t ®éng sinh ho¹t tËp thÓ (t×m hiÓu truyÒn thèng Qu©n ®éi Nh©n d©n ViÖt Nam, ...). Tiếp tục triển khai đôn đốc thực hiện xây dựng tủ sách pháp luật dùng chung
§oµn tæ chøc më líp häc c¶m t×nh ®oµn cho c¸c thanh niªn ­u tó theo kÕ ho¹ch cña ban chÊp hµnh x· ®oµn.
+ C«ng ®oµn : §éng viªn c¸n bé gi¸o viªn , nh©n viªn thùc hiÖn tèt nhiÖm vô , chÊp hµnh nghiªm kØ luËt, n©ng cao ý thøc tr¸ch nhiÖm trong c«ng viÖc cïng víi ban gi¸m hiÖu tham gia c«ng t¸c qu¶n lý
Ghi chú : Ngoài ra trong quá trình thực hiện có thể có sự chỉ đạo của cấp trên tiếp theo  và công việc đột xuất tác khác, ban giám hiệu sẽ triển khai qua thông báo 


Trên đây là kế hoạch công tác tháng 12 năm 2018, đề nghị các bộ phận ,tổ khối, đoàn thể trong nhà trường nghiêm túc thực hiện. 

	· 
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Hữu Thuyết
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